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положение
о защите и обработке персональных данных учащихся

I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано на осЕовании статей Конституции РФ, Трулового

Кодекса РФ, Кодекса об административньD( правонарушениях РФ, Гражданского
Кодекса РФ, Уголовного Кодекса РФ, а также Федерального зЕtкона Jф 149-ФЗ от
27.07.2006г кОб информации, информатизации и защите информации>, ФЗ РФ NЬ

152-ФЗ от 27.07.2006г кО персонi}льньD( данных>. ФЗ РФ от 2l июлlя2014 r. N 242-

ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской
Федерации в части утоrшениll порядка обработки персонatльньж данньD( в
информационно-телекоммуникационньD( сот.D(" .

|.2. Щелью данного Положения явJuIется защита персонЕrль[IьD( данньIх воспитанников и
их родителей (законньuс представителей) от несаЕкционировrlнного доступа,
непрzlвомерного их использованиJI иJIи уграты.

1.3. Настоящее Положение опредеJuIет порядок работы (получения, обработки,
испоJIьзования) хранения и т.д.) с rrерсоIlЕrльными дztнными учaшцихся и гарантии
конфиденциапьности сведений, предост€lвлеЕньIх администрации МБОУ
кКарпогорская ВСШ Jrlb 51) родитеJuIми (законньшrи предст€tвителшли) r{ащихся, не

достигших 14-летнего возраста, и уччlJцихся, достигших 14-летнего возраста,
сtlN{остоятельно.

1.4. ПерсонЕtльные данные относятся к категории конфиденциа_rrьной информаrдии.

1.5. Все работники школы, в соответствии со своими полномочиlIми владеющие

информацией об }цащихся, поJIучttющие и использующие ее, несут ответственность
в соответствии с законодательством Российской Федерации за нарушение режима
защиты, обработки и порядка использования этой информации.

1.6. Настоящее Положение вводится в действие приказом директора школы и явJuIется
обязательныпл для исполнения всеми работникалли, имеющими достуII к
персональным данным воспитанников и их родителей (законньж представителей).

1.7. Изменения в Положение могут бьrть внесены администрацией школы в

установленном действующим законодательством порядке.

П. Понятие персональных данных учащегося и их состав
2.1. Персональные данные r{ащихся - информация, необходимая для осуществления

образовательного процесса и касающЕuIся конкретного ребёнка. Под информацией об

rIащихся rrонимаются сведения о фактах, событиях и обстоятельствах жизни
r{ащихся, позвоJuIющие идентифицировать их личность.



2,2, ПерсоЕ€lJIьЕые данные )чащихся содержатся в их личЕьж делах.2.з. Состав персон€rльньD( данньж учащегося:
- личное дело с табелем успеваемости;
- ксерокопия свидетельства о рождении;
- сведеЕия о составе семьи;
- сведеЕшI о родитеJUж или зtкоЕнъж представитеJUIх;
- ксерокопия паспорта rIащихся, достигших 14-летнего возраста;

b#i".H-ri' 
ocHoB}IoM общем образоваrrии rIащихся, приIlятьD( в 10 класс

- адрес места жительства;
- дом.lшний телефон;
- фотографии и иЕые сведениjI, отЕосящиеся к персоIIаJIьЕым дtш{ным )rчатцегося;- подлиЕники и копии прикчLзов по движеЕию;
- основания к приказап.f по движеЕию детей;
- медицинские зiжлючеЕиrl о состояЕии здоровъя ребенка;_ заключеНия психоЛого-медиКо-педагогическоЙ 

комиссии по ребёнку.2.4. {апные докумеЕты явJUIются конфиденци*""-", хотя, rйтывм их массовость иединое место обработки и храЕеЕия, соответствующий гриф ограничеЕия Еа Еих неставится, Режим конфиденци€lлъЕости персоЕ.пьнъж даЕIIьж сЕимается в слrIаяхобезличивания или по истечении 75-летнего
определено зirко}Iом 

r Y-,rglнgl'O СРОКа ХРанеЕиrI, если иное Ее

ШI. Обязанностиадминистрациишколы.

3'1' В цеJUIх обеспечения праВ и свобод учащегося директор школы и его представители

fi;"::fi::"* 
ПеРСОНаЛЬIIЬD( ДаНЕьж обязаны соб.гrrодать следующие общие

3,1,1, Обработка персоЕальЕьD( данЕьж может осуществJUrться исключительЕо в целяхобеспечения соб-шодения закоIIов и иЕъж ЕормативIIьD( правовьж актов.з,1,2, При определении объема и содержаниrI обрабатьтваемьD( персон€}лъЕьrх даннъждиректор школы должен руководствоваться Конституцией Российской Федерациии иными федеральными закоIIчlп4и;

"''Т#Т:}:1ЖJТ"'" )ЦаТЦегося, достигшего 14-летнего возраста, следует

Персона_пьЕые даЕЕые учащегося, Ее достигшего 14-летнего возраста, следуетПОJD/чать у родителей (законньж представителей).
,.Щиректор школы, его заN{ест]

цеJuIх,предпол€гаемьrх"""","J;Т?ffi H:JJtr"#ЖJ""#}:l";Ж;,;также о характере подлежаIцих получеЕию персоЕЕuIьЕьж данЕьD( и последствияхоткz}за дать письмеЕное согласие Еа их полученио;з,1,4, Администрация и педагогические работники школы не имеют права полrIатъ иобрабатывать персоЕальIIые даЕIIые rIащихся оиЕъж убеждениях и частной жизни семей. 
l полиТическltх, религиозньD( и

3,1,5, При принятии решений, затрагив.ющих иIIтересы учатцегося, дире*rоо -ооrr, "
его представители не имеют права основываться на персоЕальньж даЕIIъDь



поJц/ченньD( исклюIмт9льно в рсзультате их автоматизированной обработки иJIи

электронного полrIения.
З.1.7. Защита персонЕrльньD( данньD( )цащегося от неправомерного их использования

или утраты должна бьrгь обеспечена директором шIколы в порядке,

установленном федеральным законом.

3.1.8. }чапIиеся, достигшие 14-летнего возраста, и родители или з€lконные

представители )лащихся, не достигших t4-летнего возраста, должны быть
ознакомлены под расписку с документ€ll\dи, устанавливающими порядок
обработки пepcoнiljlbнbж данIIьD(, а т€lкже об их правЕж и обязанностях в этой
области.

IV. Права и обязанности учащихся, достигших 14-летнего возраста, и родителей
или законных представителей учащихся, не достигших 14-летнего возраста, в
области защиты персональных данных.

4.1. Учащиеся, достигшие 14-летнего возраста, и родитеJIи или законные представители

учащихся, не достигших 14-летнего возраста, обязаны:

4.1.1. Передавать директору школы, его заместитеJIям, кJIассным руководитеJIям,
медицинским работникал,t, секретарю достоверные, документироваЕные
персонarльные данные.

4.|.2. Своевременно сообщать директору школы об изменении своих персон€rльньD(

данIIьD(.

4.2. Учащиеся, достигшие 14-летнего возраста, и родители или зtжонные rrредставители

rIащихся, не достигших 14-летнего возраста, имеют прЕlво на:

4.2.1. полную информацию о своих персональньIх дЕlнньD( и обрабоже этих дчtнньD(;

4.2.2. свободньй бесплатньй доступ к своим персонаJIъным д€lнным, вкJIючаJ{ прalво на
погrIение копий rпобой з€шиси, содержащей персональные данные, за
искJIючениом случаев, предусмотренньD( зiжонодательством РФ ;

4.2.З. обжалование в суде .тпобьтх Ееправомерньпс действия при обработке и по защите
персональньD( данньD(.

V. Сбор, обработка и храпение персональных данньш

5.1. Поrгу"rение, обработка, хранение и rпобое другое использование персонttJьньIх

данньIх уrащихся может осуществJuIться искJIючительно в целях обеспечения
собrшодения законов и иЕьD( Ilормативньж [pttBoBbD( €ктов, содействия )чаrцимся в
трудоустройстве через Щентр зашIтости и в рtlпdках действующего законодательства,
проведении государственной итоговой аттестации, при поступлении в ВУЗы,
колледжи и иные образовательные r{реждения.

5.2. Личные дела учащихся хранятся в бумажном виде в папках, находятся в специальном
шкафу, обеспечивающем затrIиту от несанкционированного доступа.

5.3. Персональные дtшные уrащихся могут т;tкже хр€tниться в электронном виде в
локальной компьютерной сети. ,Щоступ к электронньпл базаtrц дtlнЕьIх, содержащим
персональные данные, обеспеwrвается системой шаролей.



5.4. ПереДача персОнitльньD( данньD( от держатеJUI или его представителей внешнему
потребителЮ можеТ допускаться в минимальньтх объемах и только в цеJUIх
вьшолнениrI задач, соответствующих объективной при.шлне сбора этих данньD(.

VI. Щосryп к персональным данным

б.1. Внутренний доступ к персоЕальным даЕным )цаrцегося имеют:
- директор школы;
- секретарь;
- главньй бухгалтер;
- кJIассные руководители - к тем данным, которые необходимы дJUI вьшоJIнениJI
KoHKpeTHbIx функций;
- родители (законные представители) уrащегося;
- социitльный педагог;
- педагог-психолог.

6.2. Внешний доступ.
6.2.1. К чисrry массовых потребителей персональньж данньж вне МБоУ кКарпогорская

всШ Ns 51)) можнО отнестИ государствеЕные функционttльные стру.ктуры:
налоговые Инспекции, правоохрzlнительные органы, органы статистики, оргilны
социttльнОго страхоВztния, подрi}зделения муIIиципальньD( оргzlнов управлениJI.

6.2.2. Надзорно - конц)ольЕые органы имеют доступ к информации тоJIько в сфере
своей компетенции.

6.2.З. Щругие организации.
сведения об уrатцемся могуг бьrгь предоставлены другой организации ToJ15ko с

письменного з{tпроса на бланке организации.
6.2.4. Родственники и тшены семей. Персона-тtьные данные rIащегося могут быть

продостаВленЫ родствонНикап{ С письменнОго р:врешения родителей (законньпr
предстulвителей) rIащихся, не достигших 14-летнего возраста или письменного
разрешениJI )цатцегося, достигшего 1 4-летнего возраста.

vII. Передача персональЕых данных учащегося

7.1. При передаче персон€rльньD( данньD( rIатцегося директор шкоJIы, его з€lпdестители,
секретарь, кJIассные руководиТели, медИцинские работники должны соблюдать
слодующие требования:

7.|-|. Не сообщать персональные данные учатцегося третьей стороне без письмеЕного
согласия родителей (законньп< представителей) rIащихся, Ее достигших 14-летнего
возраста, иJIи письменного разрешеншI }цатцегося, достигшего 1 4-летнего возраста,
за искJIючением сJцлаев, когда это необходимо в цеJUD( предуIIреждения угрозы
жизнИ и здоровЬю rIащеГося, а также в слr{аях, установленньIх федеральньпл
законом;

7.I.2. Не сообщатЬ rrерсоналЬные даннЫе )ляпIогоСя в коммерческих цеJUж.
7.|.З. ПРеДУПРеДИТЬ лиц, полУIающих персонаJIьные дtlнные rIатrIегося, о том, что эти

данные могуг быть использованы липь в цеJUж, дJIя которьж они сообщены. Лица,
IIолучttющие персоЕzLльЕые данные )цаrцегося, обязаны соблподать режим
секретIIости (конфиденциальности). .щанное положение не распространяется на



обмен персонttльнымц данными
федера_тlьными законzllчf и ;

учаIцегося порядке, установленном

vпI. Ответственность за Еарушение норм, реryлирующих обработку и защиту
персоЕальЕых данньш учащегося

8.1. Защита rrраВ учатцегося, установленЕьD( настоящиМ Положением и
зtжонодаТельствоМ Российской Федерации, осуществJUIется судом в цеJUIх
пресочения непрЕIвомерного испоJьзования персо}IЕrпьньD( дfiIньж rIащегося,
восстановлениl{ нарушенЕьD( прав и возмещениJI причиненного ущерба, в том числе
морального вреда.

8.2. ЛИЦа, ВиноВЕые в нарушении норм, регулирующих поJryчение, обработку ц зяrтIит}
персонirпьЕьD( данньD(, )латцегося, несуг дисциплиIIарЕую, ад\{инистративную,
граждаяско-прzlвовУю ответсТвеIIностЬ в соответствии с ф'едеральными законtlми.


